BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG THAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 133 /KH-DHPT Poéng Thap, ngay 10 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Vé viéc thue hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2024

Cian cir Nghi quyét sb 376-NQ/BCSD ngay 12 thang 11 nam 2021 cua
Ban Can sy Dang B Gido duc va Pao tao vé tdng cuong cong tac cai cach hanh
chinh cua B6 Giao duc va Pao tao giai doan 2021-2025;

Can cir K& hoach Cai cach hanh chinh giai g‘oan 2021-2025 cua Bo Giao
duc va Pao tao dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 4570/Qb-BGDDT ngay 30
thang 11 nam 2021 cua Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao;

Cian clr Ké hoach s0 113/KH-DHDT ngay 08 thang 01 nam 2024 cia
Truong Pai hoc Bong Thap vé viéc thuc hién nhiém vu trong tam nam 2024.

Truong Dai hoc Ddng Thap ban hanh Ké hoach céng tac cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc chi dao, diéu hanh, t6 chuc trién khai cac hoat dong CCHC dén
cac don vi thudc va tryc thudoc nha truong nham thyc hién hiu quéa cong tac
CCHC nam 2024.

- Phan cong nhiém vu thuc hién céng tic CCHC cua Truong dén timg don
vi; tang cuong trach nhi€ém cia don vi va nguoi diang dau don vi thudc va truc
thudc Truong trong vi¢e trién khai nhi¢ém vu CCHC.

2. Yéu cau

- Céc nhiém vy trong Ké hoach CCHC nam 2024 duoc gan két voi cac
nhiém vu chinh tri cia Nha truong.

- Trudng don vi can cr vao ndi dung K& hoach nay va tinh hinh thuc té tai
don vi ti€én hanh xay dung ké hoach va t6 churc trién khai thuc hi¢n c6 hi€u qua
cong tac CCHC trong nam 2024.

II. NHIEM VU CU THE

Nhiém vu cu thé trong cong tic CCHC nim 2024 cia Truong, phan cong
nhiém vy, 10 trinh thuc hién dugc quy dinh tai Phu luc kém theo K& hoach nay.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trudng céc don vi thudc va tryc thudc Truong co trach nhiém td chuc

trién khai thuc hién cac nhie::m vu theo phan cong tai Phu luc kém theo K& hoach
nay; dong thoi, xay dung ké hoach CCHC cua don vi nam 2024; phan cong 1anh
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dao don vi va vién chuc qléqun dau méi thuc hién le:lm nhién} vu CCHC va kiém
soat thu tuc hémh,chinh dé to churc trién kha,i va phoi hop trién khai cadc nhi€ém vu
dugc giao dat chat lugng, hiéu qua, ding tién do.

2. Cac don vi bao cég dinh ky két qua thuc hién cong tac CCHQ thudc
linh vuc dugc phan cong vé bd phan tong hop Phong Hanh chinh - Tong hop
qua Email: tonghop@dthu.edu.vn theo thoi gian quy dinh nhu sau:

- Bao cao quy I, quy I1I: gt trudc ngay 10 cta thang cudi quy.

- Bdo c4o 6 thang dau nam: giri trude ngdy 15 thang 6.

- Bao cdo nam: guri trude ngay 31 thang 11.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi
lién quan bo tri kinh phi thuc hién cac nhiém vu CCHC cua Truong theo quy
dinh chung.

Trong qué trinh t6 chic thuc hién Ké hoach ¢6 nhig kho khan, dé nghi
cac don vi thudc va truc thudc phan &nh vé Phong Hanh chinh - Tong hop dé
trinh lanh dao Trudong xem xét, chi dao./.
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- Céc doan thé trong Truong;

- Cac don vi thudc va tryc thudc Truong;
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUC

Cac nhiém vu thue hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2024

(Ban hanh kém theo K& hoach s 133 /KH-DHDT ngay 10 thang 01 nim 2024 ctia Hiéu truong Trudng Pai hoc Pong Thap)

Thoi )
Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong glan Don vi chu tri bon viphoi
: thuc hop
hi¢én
1.1. Lap K& hoach thyc hién | Ban hanh K& hoach CCHC ndm | Théng Phone HC.TH | Cée don vi
cong tac CCHC 2024 cua Truong. 01 & trong Truong
Tlep tucAday margh cong talc thor}g Thudng Phong
tin, tuyén truyén v& cong tac xuvén CTSV&
‘ ‘ CCHC nim 2024 cta Truong. Y Phong HC-TH Truyén
1. CONG 1.2.Truyén thong vé CCHC - — — thong;
TAC CHi Céap nhat, dang tai cac van ban Thuen .
DAO CCHC chi dao CCHC ctia B9, Tinh, cac | ~ ' 1 Phong TTr-
: don vi trén Website va D-office. Y PC
1.3. Kiém tra mot sd don vi truc Thuong Cac don vi

thudc vé viéc thuc hién CCHC

Lap Ké hoach kiém tra

xuyén

Phong TTr-PC

trong Truong




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong slan Pon vi chu tri bon viphoi
thwe hop
hién

1.4. Thuc hién cac nhiém vu T.r Alen ’khal,mdon doc Vle(i th.l',IC Thuong . Cac don vi
R 3 hién cac nhiém vu duoc B Gido R Phong HCTH \
dugc B GD&DPT giao N . xuyeén trong Truong
duc va Pao tao giao.
1.5. Thuc hién ché d6 bao cao | Thuc hién bao cao dinh ky theo . . . Cac don vi
dinh ky quy dinh. Binhky | Phong HC-TH 1\ 0 Trirong
- Cap nhat, bod su,ngwhoeic ban
hanh méi Quy ché t6 chuc va
hoat dong cua Truong phu hop
vOi cac quy dinh phap ludt hién ‘
hanh va thuc tién ctia Truong; Phong TCCB;
2. XAY‘ 21 Xa}l dL}’ng, hoan th1¢7n h,e - C6 ké hoach xay dung hoan , Phong Dao tao; Cac don vi
DUNG VA | thong van ban phuc vu quan ly; | , .~ . . . % < T Quy I . .
ifC HIEN | phuc vu hoat déng dao tao thién h¢ thong van ban phuc vu Phong DBCL; trong Truong
THL, h 2 Y TR : quan 1y; phuc vu hoat dong dao .
THE CHE tao; Phong TTr-PC
TRONG o , .
PHAM VI - Theo do1 d@n doc viéc trién kh,ai
QUAN LY thuc hién Ké hoach dam bdo tién
CUA do.
TRUONG : ,
- Trién khai Ké hoach ra soat, hé
, thong héa van ban ctia Truong; .
2.2. Cong tac ra soat, h¢ thong T o .| Thuong Phone TTr-PC Céc don vi
hoéa vin ban phuc vu quan ly. - Bdo cao ket qua kiém tra, ra | yuyan & trong Truong

soat h¢ thong hod van ban cua
Truong.




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong ﬁi?rlz Don vi chu tri Do’nh\;%pphm
hién .
Kiém tra, d6n dbc viéc hop nhit | Thuong Phone TTr-PC Cac don vi
van ban phuc vy quan 1y. xuyeén & trong Truong
2£' Cong ‘Eécl?qp nhat van ban Thuc hién K& hoach trién khai
phuc v quan fy. phap 1énh, phdp dién hé thong | Thuong Phone TTr-PC Céc don vi
van ban quy pham phap luat cua | xuyén & trong Truong
B6 Giao duc va Dao tao.
2.4. Cong tac tuyén truyén, phé) Bfl N ha’nh Va; tr1.eA’n kl}?u Ke hoa(,:h , \ Cac don vi
bidn. eido duc phap luat cong tac pho bién gido duc phap | Quy III Phong TTr-PC trone Truon
1en, g1a0 CUC phap fuat. luat nganh gido duc nam 2024. & &
HO tro nghiép vu kiém soat . . .
TTHC cho chuyén vién cic don | "€ | phongHC-TH | C8cdonvi
vi thuge Truong, xuyen trong Truong
L Ra soat TTHC theo chuyén dé va : , : ‘
3. CA} CACH theo cac chuong trinh, dy én, dé an Thu’GAng Cac don ‘Vl trong Phong TTr-
THU TUC vé cai cach TTHC. . xuyen Truong PC
HANH | Kiém soat thu tuc hanh chinh :

CHINH Cap nhat, cong bdo TTHC theo | Thuong Phone HC-TH Cac don vi
(TTHC) quy dinh chung. xuyén & trong Truong
Tiép nhan va xir Iy phan anh, kién
nghi ctia cd nhan, t6 chuc déi vé1 | Thuong \ i Phong TTr-

TTHC thuoc thdm quyén gidi| xuyen | 1 nong HC-TH PC

quyét cua Truong.




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong s1an Pon vi chi tri bon viphoi
. . . . . thl.l’c . h(.),p
hién
Ké hoach kiém tra cac don vi
thudéc Truong PDHDT thuc hién | Thuong .
viéc kiém soat TTHC, cong khai, | xuyén Phong TTr-PC
niém yét cac TTHC.
bay marih cung cap dich Vv cons Thuong Céc don vi trong
tryc tuyén muc do 3, 4 doi voi <uvén Truom
cac thu tuc hanh chinh. y g
4.1. Thanh lap Trung tdm Hanh
i 5 5 chuc kié . . Phong HC-
§ ] Chl.r}h 50 ;DT:hU (T(,) chirc klAem 01 Trung tam hanh chinh s6 dugc Phong TCCB T%
4. CAI CACH nhiém) dé ho trg cac hoat dong . n 2024
: ) \ ) R R .2 | thanh lap.
TO cHUC | hanh chinh, chuyén moén toan
BO MAY | Truong
HANH
CHINH NHA
NUGC Cac don vi
, . L S \ trong Truong
4.2. Thuc hién phan cip quan ly. | /10 khai cdc van ban v& phan | Thuong | b rocp
cap quan ly. xuyeén




Noi dung

Nhiém vu

San pham/hoat dong

Thoi
gian
thuc
hién

Pon vi chu tri

Pon vi phoi
hop

5. XAY
DUNG VA
NANG CAO
CHAT
LUONG POI
NGU ccvcC

5.1. Nang cao nang luc quan tri,
dinh ky ra soat, hoan thi¢n co
cdu td chirc bod may cac don vi
thudc va truc thuoc theo hudng
tinh gon.

5.2. Tiép tuc trién khai ké hoach
tai cau trac nha truong (trudng,
don vi truc thudc, bo mén/té).
Thuyc hién cong tac bd nhiém can
bd quan ly.

5.3 Ra soat viéc trién khai Dé an
vi tri viéc lam & tat cd cac co
quan, don vi thugc Truong, cong
khai viéc xac dinh vi tri viéc
lam va co cdu cong chirc, vién
chuec.

- Ban hanh va trién khai xong Dé
4n co ciu td chirc lai cac khoa
dao tao giai doan 2024-2025 khi
duoc cap tham quyén phé duyét;

- Ban ra soat, cong khai vi tri viéc
lam do1 véi1 vién chuec;

- To chitc Hoi nghi cong tac van
phong nham danh gia mirc do hai
long cua vién chtc, nhan vién,
sinh vién va hoc vién lam co s&
cai tién hoat dong hd trg, phuc vu
dao tao.

Quy I

Phong TCCB

Phong HC-TH

Cac don vi
trong Truong

5.3. P6i méi ndi dung, chuong
trinh dao tao, boi dudng cong
chic gin véi ké hoach, quy
hoach va dap g yéu cau nhiém
vu.

Trién khai ké hoach dao tao, boi
dudng nam.

Thuong
xuyén

Phong TCCB
Phong TTr-PC

Cac don vi
trong Truong




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong slan Pon vi chi tri bon vi phoi
. . . . . thl;l’c . h(.),p
hién
5.4. Pay manh cong tac phong, | Két hop voi cac cudc kiém tra
chong tiéu cyc trong cong tac | chuyén dé kiém tra don vi tryc | Thuong
quan 1y VC va thi dua, khen | thuoc Truong vé viéc thuc hién | xuyén
thudng. nhiém vu nay.
A . < | Ra s0at co ché khoan bién ché va
ﬁﬁééﬁ%igegé%giﬁ}?n }Eghg:ﬁ kinh phi hanh chinh cho céc don | Thuong Phong KH-TC; Céc don vi
chinh tai mot s6 don vi p vi thugc Truong theo quy dinh tai | xuyén Phong TCCB trong Truong
6. POI MOI T " Nghi dinh 130/2005/ND-CP.
CO CHE TAI
CHINH bOI Phong
VOI CO Bio cao theo yéu ciu cia , . TCCB va cac
UAN ) ) B Gido duc & D‘yt Quy IV Phong KH-TC d ¢
Q 6.2. Thyc hién ot vide déi mei | B0 G140 duc & Bao tao. on vi trong
HANH L1 ‘A . : Truong
, .| co ché hoat dong cua cac don vi
CHINH VA su nghiép cong lap, ddy manh xa X
DON VI SU e }% P 5t & l'p? b yh dich Xay dung co ché hoat dong va co
NGHIEP | %' ngfiéﬁocé’ﬁg Oglonlgn gi;g ¥ | chd tr chu, tur chiu tréch nhi¢m vé
CONG LAP theo Nghi quyét 40/NQ-CP ngéy thL’IC h1?n nhl? .ml N t(.)A chu"c b‘g , Phong KH-TC Céc don vi
09/2/2012 ctia Chinh phi may, sO nguol lam viec va .tal Quy III Phong TCCR trong Truong
p chinh d6i véi don vi sy nghiép ong

cong lap trong linh vuc gido duc
va dao tao.




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong slan Pon vi chi tri bon vi phoi
. . . . . thl.l’c . h(.),p
hién
Theo
Thye hién cong khai, minh bach | quy dinh | phong KHTC | g don v
sO li€u phan b6 va quyét toan | vé€ cong .
A g \ < s trong Truong
ngan sach hang nam. tac tai
chinh
th'l E:;; Eii‘;l;isgi:; t‘;h‘clh;‘g Phe duyét v quyét todn kinh phi | o | Phong KH&CN: | Cic don vi
j NS thuc hién cac dé tai NCKH. Y Phong KH-TC trong Truong
khoa hoc cong ngh¢.
Ap dung céc quy trinh giai quyét | Thuong Phong DBCL; Céc don vi
TTHC va thu tuc nd1 bo. xuyén Phong HC-TH trong Truong
i 7.1. Tiép tuc duy tri cong tac bao | ___ P A o
7. HIEN DAI | 44 chélljt luongy & Xay dupg Ké hoach cong tac bao
HOA HANH ’ dam chat lugng gido duc. Duy tri | Thuong Céc don vi Phong TTr-
CHINH hoat dong bao dam chat luong | xuyén : PC
chirc nang.
Tiép tuc nang cdp Website . , .
7.2. Tin hoc héa CCHC Truong va cdc kénh thong tin | """ | phong CTSV&TT | 3¢ dom Vi
xuyen trong Truong

khac




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong slan Pon vi chi tri bon viphoi
. . . . . thl.l’c . h(.),p
hién
Quan 1y van hanh va phat trién hé T6 quin Iy van
pan Ty Vi da va prat. * | Thuong | hanh va phat trién
thong Hanh chinh s6 Truong DH xuyén hé théng Hanh
bong Thap (Doffice-DthU) chinh s6 Truong
Phét trién Hé théng Quan 1y dao | Thudng ‘ ‘
tao (Portal.dthu.edu.vn) xuyeén Phong bao tao
Dinh ky tap huan, bdi dudng, nang
cao trinh do vé Ung dung cong
nglrle thoLng t1n, chc? cong chu:;:, vién Thu:o;ng Phong HC-TH Céc don vi
chic nham dap Ung yéu cau cua | xuyén trong Trudng
cong viée va khai thac hiéu qua cac
h¢ thong thong tin va co s& dir lidu.
8. CAC Theo hudng dan va yéu ciu cia Theo véu Céc don vi
NHIEM VU | Cic nhiém vu khac B6 GD&DT va céc co quan hitu X y Phong HC-TH L
{ cau trong truong
KHAC quan.
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