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Vé viée thue hi€n cong tac cii cach hanh chinh nam 2018

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

1.1 Xdc dinh rd cac nhiém vu, hoat dong cai cach hanh chinh nim 2018
cua Truong Pai hoc Péng Thép (sau day goi tit la Truong) dé chu dong trong
chi dao, diéu hanh; t§ chirc trién khai cac hoat dong cai cach hanh chinh
(CCHC) dén cé4c don vi truc thude. Qua do, thuc hién hiéu qua cdng tac cai cach
hanh chinh nam 2018.

1.2 Giao nhiém vu thuc hién cong tac cai cdch hanh chinh ciia Trudong dén
ting don vi; tang cudng trach nhiém cta don vi va nguoi ding dau don vi truc
thudc Truong trong viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh.

2. Yéu cau

2.1. Bam bao dung, du cic ndi dung, hinh thic va phuong phap theo quy
dinh tai Nghi quyét sd 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh Nha nude giai doan 201 1-2020; Nghi
quyét s& 76/NQ-CP ngay 13/6/2013 sira déi, bé sung mot sé didu ctia Nghi
quyét s 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ctia Chinh pht va Ké hoach cai céch hanh
chinh ctia B$ Gido duc va Pao tao giai doan 2016-2020 duoc ban hanh kém theo
Quyét dinh s 2163/Qb-BGDDT ngay 28/6/2016 ctia Bo Gido duc & Pao tao;

Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2018 cua B8 Gido duc va DPao tao da
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5748/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cuia
Bd Gido duc va Pao tao;

2.2. Long ghép, két hop cac hoat ddng cai céch hanh chinh véi cac hoat
dong xay dung cac quy dinh, quy ché; kiém tra thuc hién va theo déi thuc hién
cac quy dinh, quy ché; ting cuong ky luat, ky cuong trong thuc hién nhiém vu
cOng vu va cac hoat dong khac theo chtic nang, nhiém vu duoc giao.

2.3. Xéc dinh rd cdc nhiém vu trong tam dé tap trung thuc hién hiéu qua,
trong d6 day manh cdng tac kiém soat thu tuc hanh chinh va kiém tra, danh gia
viéc thure hién thu tuc hanh chinh tai cac don vi truc thude.

2.4. X4c dinh két qua thuc hién nhiém vu céai cach hanh chinh 1a mot
trong nhiing tiéu chi dé danh gid muc dé hoan thanh nhiém vy, nang luc lanh
dao, diéu hanh va binh xét danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thuong cho tap thé,
ca nhan.



II. NHIEM VU CU THE

Nhiém vu cu thé trong cai cach hanh chinh nam 2018 cua Truong cung
vo1 phan c6ng nhiém vu va tién do thuc hién dugc quy dinh cu thé tai Phu luc
kém theo K& hoach nay.

I1I. TO CHU'C THUC HIEN

1. Truong céac don vi truc thudc Truong co trach nhiém t6 chirc trién khai
thuc hién cac nhiém vu theo phan cong tai Phu luc kém theo Ké hoach nay; Xay
dung ké hoach cai cach hanh chinh nam 2018 ctia don vi; phan c6ng Lanh dao
don vi va cén bd lam dau méi thuc hién lam nhiém vu cai cach hanh chinh va
kiém soat thi tuc hanh chinh d& té chic trién khai va phdi hop trién khai céc
nhiém vu dugc giao chét luong, hiéu qua, dung tién do.

Dinh ky so két hoc ky va téng két nam hoc téng hop béo cao két qua thuc
hién nhiém vu duoc giao gri Phong Hanh chinh — Tong hop dé téng hop trinh
Hiéu truong. (Co thé 16ng ghép vao bdo cdo so két hoc ky va téng két nam hoc
cua don vi.)

2. Phong Hanh chinh — Téng hop ¢6 trach nhiém theo ddi, dén ddc céc
don vi thu¢c thuc hién c4c nhiém vu duogc giao tai Ké hoach, kip thoi bao cao ¥4
Lanh dao Trudng nhitng vuéng méc, kho khin trong qua trinh thuc hién, trén cayg\ .
s& d6 dé xuat nhiing giai phap ddy manh céng tac cai cach hanh chinh trongogC %
pham vi quan ly cua Nha truong. I H.‘ P )

) R

3. Phong Khoa hoc va Céng nghé c6 trach nhiém chu tri, phdi hop VM
Phong Hanh chinh — Tong hop tim kiém cé4c sang kién kinh nghiém, hoac dé
xudt cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc dé hé trg thuc hién cac noi dung cai

cach hanh chinh cua Truong.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi céc don vi
lién quan bd tri kinh phi thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh cua Truong
theo dung quy dinh chung ./ ﬁlé/

HIEU TRUONG

Noinhan:

- B Gido duc va Pao tao (dé b/c);
- Hoi ddng Truong;

- Dang uy va Lanh dao Truong; [
- Céc tb chiic doan thé trong Truong;

- Cac don vi truc thudc;

- Luu: VT, HCTH (Ngh).f#/

Nguyé&n Vin bé

()
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PHU LUC

Cac nhiém vu thwe hién cong tac cai cach hanh chinh nim 2018

(Ban hanh kém theo K& hoach s6 /H/KH-DHDT ngay.{othéng 3 nim 2018 cia Hicu truéng Trudng Dai hoc Ddng Thép)

Thoi 5
Noi dung Nhiém vu San phém/hoz_lt dong f};?;; Don vi chu tri Do‘nh‘;pp hoi
: . hién
I. CONG TAC TRIEN KHAI
1. CONG 1.1. Lap Ké hoach thuc hién | Ban hanh Ké hoach CCHC nam Quy I |Phong HC-TH Céc don vi
TAC CHI cong tac CCHC. 2018 cua Truong thudc Truong
PAO CCHC | 1.2.Truyén thong vé CCHC Tuyén truyén vé cong tdic CCHC | Quy I
'nam 2018 cua Truong. v
- Céap nhat, dang tai cic van bén chi Thuong
dao CCHC ctia B9, Tinh, cac don vi xuyeén
trén trang website va Egov.
- C6 c4c bai vé chuyén muc CCHC Phong HC-TH (Té Cac don vi
(phd bién chu truong, dua tin veé Quan tri mang) thudc Truong
cac tap thé, c4 nhan tién dién hinh
trong thuc hién cai cach hanh chinh
Ve CCHC) cua Truong trén bao, tap
chi, truyén hinh va phuong tién
,,,,, | thdng tin, truyen thoéng khge. | .
(1.3. Xay du*ng Ké hoach Qu}'/ I | Phong TTr-PC  Céc don Vi

Thanh tra viéc thuc hién chinh

K& hoach Thanh tra chuyén dé nim

1

thudc Truong




Thoi

DPon vi phéi

Noi dung Nhiém vu San phlem/hoat dong tgli?rlé ' Pon vi chi tri hof
‘ ' L hién
sach, phap luét thudc pham vi | hoc 2017 — 2018 ctia Trudng
quan ly cua Truong.
1.4. Xay dung Ké hoach dao Ban hanh ké hoach. Quy I |Phong Céc don vi
tao boi dudng cong chirc, vién TCCB&CTD thuoc Truong
chtrc nam 2018
1.5. Kiém tra céng tic CCHC | T4 chirc kiém tra mdt s6 don vi vé Thuong | Phong TTr-PC; Céc don vi
thue hién céng tac CCHC. xuyén | Ban ISO thudc Truong
II. NHIEM VU CU THE
2. XAY 2.1. Xay dung, hoan thién hé | C4 ké hoach xay dung hoan thién hé | Quy II | Phong Cac don vi
DUNG VA | théng van ban phuc vu quan thong van ban phuc vu quan ly; TCCB&CTD thudoe Truong
THUC HIEN | ly; phuc vu hoat dong dao tao | phuc vu hoat dong dao tao. Phong Pao tao
THE CHE Phong DBCL
TRONG 2.2. Cong tac ra soét, hé thong Thuong | Phong TTr-PC Céc don vi
PHAM VI | hoa van ban phuc vu quanly. | Trién khai Ké hoach ra soat, hé | xuyén thudc Truong
QUAN LY théng héa van ban cia Truong.
CUA
TRUONG
' T 2.3. Cong tac hop nhat vin ban | - Kiém tra, don doc Viéc hop nhat Thuong | Phong TTr-PC | Céac don vi
77777 phuc vu quan ly. van ban phuc vu quan ly Xuyén thugc Truong
- Thuc hién Ké hoach trién khai Thuong | Phong TTr-PC Céc don vi
phap 1énh, phap dién h¢ théng van | xuyén thudc Truong

ban quy pham phép luat cia Bo




Thoi

Don vi phoi

dinh chung.

- Tiép nhan va xi Iy phan 4nh, kién
nghi cta c4 nhan, to chuc dbi voi
TTHC thugc tham quyén giai quyét

cua Truong.

- Ké hoach kiém tra cic don Vi
thude Truong DHDT thuc hién viéc
klem soat TTHC, cong khai, niém
yét cac TTHC.

(U%)

A % 5 2 s gian = S
Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong thire Don vi chu tri hop
hién
2.4. Cong tac tuyén truyén, | - Ban hanh va trién khai K& hoach | Quy III Phong TTr-PC Céc don vi
phd bién, gido duc phéap luat. | cong tac phd bién gido duc phap thuoc Truong
luat nganh gido duc nam 2018.
3. CAI CACH | Kiém soat thii tuc hanh chinh |~ Trién khai thuc hién Ké hoach Quy II Phong HC-TH Ca}c don Vi
> Kiém soét thu tuc hanh chinh nam thudc Truong
LI TP 2018 caa Truon
HANH b i A
CHINH - HO trg nghiép vu kiém soat TTHC Thuong Phong HC-TH Céc don vi
(TTHC) cho can by, chuyén vién cac don vi | xuyén thudc Truong
777777 thudc Truong
- R4 soat TTHC theo chuyén‘ a8 va Thu‘c{ng Cac don Vi thu6c | Phong TTr-PC
theo céc chuong trinh, du an, dé 4n vé | XUyen Trudng
cai cach TTHC. o
- Cép nhit, cong bd TTHC theo quy Thucing Phong HC-TH Céfc don v
xuyén thudc Truong

~ Phong TTr-PC




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong tgl:?rlz Pon vi chi tri DUnh‘;pphOl
hién
4. CAI CACH Tiép tuc hoan thién co ché | Trién khai céc vin ban vé phén cip Thuong Phong TCCB Cac don vi
TO CHUC phan cap quan ly phu hop véi | quan ly. Xuyén thudc Truong
BO MAY | yéuciu timg giai doan cu thé.
HANH
CHINH NHA
NUGC _ -
5. XAY 5.1 Ra soat ké hoach thuc hién | Két qua ra soat quy hoach. Quy I
DUNG VA | €ong tac bo nhiém can bé quan ‘ ’ .
NANG CAO | Y nhiém ky Hiéu truéng 2017- Phong TCCB Céc don vi
CHAT 2022, tiép tuc ra soét va bd sung |- — thudc Truong
Quy II
LUONG POJ | quy hoach cin b nhiém ky
NGU ccvc |2017-2022 va nhiém ky 2022-

2027

5.2 Tiép tuc trién khai k& hoach
téi cAu trac nha truong (trudng,
don vi truc thudc, bd m()n/té).
Thuc hién cong tac bd nhiém can
bo quan ly.

5.3 Ra sodt viée trién khai D& 4n
vi tri viéc lam & tit ca cac co
quan, don vi thuéc Truong, cong
khai Vlec xac dinh vi tri viéc lam
Va co cAu cong chirc, vién chiic.

Ban ra sodt, cong khai vi tri viée
lam ddi véi cong chirc va vién chie.
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Thoi

Nbi dung Nhiém vu San phdm/hoat dong s1an Pon vi chi tri Donvi phot
3 = thure . hop
: hién
5.4 Nghién ctru, xdy dung quy | Tiep tuc hoan thién quy trinh tuyén | Quy II Phong Céc don vi
trinh Ung dung cong ngh¢ | dung cong chic, vién chuc . TCCB&CTD thudc Truong
thong tin trong viéc tuyen
dung cong chtrc, vién chirc. N
5.5 P6i méi noi dung, chuong | Trién khai k& hoach dio tao, bdi Quy II Phong ‘ Céc don vi
trinh dao tao, bdi dudng cong | dudng nam 2018. Tg}?B&TCEﬂ thudc Truong
chiic gin vé6i ké hoach, quy s S
PC;Trung tam Boi
hoach va dap ung yéu cau N L.,
dudng Nha gido
nhiém vu. 1
5.6 Piy manh cong tac phong, | Két hop véi cac cude kiém tra Quy III
chéng tiéu cuc trong cong tac | chuyén dé kiém tra 12 don vi truc
quan ly CCVC va thi dua, |thuoec Trudng vé& vidc thuc hién
khen thudng. nhiém vu nay.
6. POI MOI | 6.1. Thi diém thuc hién co ché | Ra soat co ché khoan bién ché va Thuong | Phong KH-TC; Cac don vi
CO CHE TAI | khoan bién che va kinh phi hanh | kinh phi hanh chinh cho cac don vl | Xuyén Phong HC-TH; thudc Truong
CHINH DOI | chinh tai mét s6 don vi. thuoc Truong theo quy dinh tai Phong
VOI CO Nghi dinh 130/2005/ND-CP. TCCB&CTD
QUAN e AT
HANH O R T . PO . . , hY 5 L < i 2 .
CHINH VA 6.2. Thuc hi¢n tot viéc d6i méi | - Béo céo theo yeu cau cua BO Gido | Hoan Phong KH-TC Phong To6 chic
co ché hoat dong cuia cac don vi | duc & Pao tao. thanh can bo va cac
DON VI SU ' e
: su nghi€p cong lap, diy manh qui IV don vi thudc
s xa hoi hda mét s6 loai hinh dich Truong
CONG LAP v su nghiép cdng trons gido| T — uong =8
e e N }Il) %t 40 /ﬁ gCP - Xay dung co ché hoat déng va co | Hoan Phong KH-TC Céc don vi
e THe0 e quyet AMNQ-CP | ché ty cha, tw chiu tréch nhiém v& | thanh

thuoc Truong

5




Thoi

Noi dung Nhiém vu San pham/hoat dong ﬁi?:; Don vi chi tri BO’nhs(;%pp 1ol
hién
ngay 09/8/2012 ctia Chinh pht | thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd quy I Phong TCCB
may, s6 nguoi lam viéc va tai chinh
di v6i don vi su nghiép cong lap
 trong linh vuc gido duc va dao tao. o
- Thuc hién céng khai, minh bach s6 | Theo Phong KHTC Cac don vi
lidu phan bd va quyét toan ngan | quy dinh thudc Truong
sach hang nam. vé cong
tac tai
B chinh
6.3. Thyuc hién co ché tu chu, | phe duyét va quyet toan kinh phi | Quy IITl | Phong KH&CN; Ce}c don v
tu chiu trach nhiém cta cac t6 thuc hién cac dé tai NCKH. Phong KH-TC thuge Trudng
chtrc khoa hoc cong nghé.
7 HIEN‘})AI 71, Tiép tuc xdy dung va 4p | - Ap duflg (Eéc quy .tr‘ll;lh giadi quyét Thuong Phong BBCL; Céc phong,
HOA HANH dung chidn T80 TTHC va thu tuc ndi b theo TCVN xuyén Phong HC-TH Khoa, TT
CHINH ' IS0 %9001: 2008. .
- Ban hanh céc quy trinh gidi quyét Thuong Céc don vi Phong TTr-PC
thu tuc hanh chinh va thu tuc néi bo xuyeén
. |theo TCVNISO 9001: 2008. ERVAET
7.2. Tin hoc héa CCHC N Tiép tuc nang cip Website va hé Thu’(‘);ng Phong HC-TH
théng Egov; Portal; tao duong két | Xuyen

noi dich vu cong truc tuyén véi céc
don vi ¢c6 TTHC.

Cac don vi
thudc Truong




